
靖边县发展改革和科技局行政处罚流程图

是

结 案
1、填写《结案报告》；2、装订归档；

3、报上级部门备案。

确定听证主持人
1、听证机构或者经办机构的有关负责人。

2、非本案调查人员。3、与本案有利害关系需

回避。4、当事人有权申请回避。

举 行 听 证

1、公开进行（涉及国家秘密、商

业秘密、个人隐私的除外）

2、当事人亲自或委托 1-2 人参加。

3、调查人员提出当事人违法的事

实和处罚建议，并逐一出示证据。

当事人及其代理人陈述申辩和质

证。4、当事人审核听证笔录无误

后签字或签章。

否

案件来源：投诉、行政检查、

其他部门移送

简 易 程 序

违法事实确凿，有法定依据，对公民处

以五十元以下，对法人或其他组织处以

一千元以下罚款或者警告。

一 般 程 序

立 案
1、符合立案条件的，七日内给予立案。

2、不符合立案条件的应当将原因告知

当事人。

出示执法证件

现场检查笔录

告 知

1、当事人的违法事实。

2、给予行政处罚的依据。

3、当事人的法定权利。

1、填写行政处罚决定书。

2、行政处罚决定书交付当

事人。

告知

当事人

15 日内

将罚款

送交指

定银行

当场执行

1、警告。

2、罚款（①依法给予 20 元以

下罚款的；②边远、水上、交

通不便地区当事人要求当场交

款的；③不当场收缴事后难以

执行的。）当场收缴罚款的，向

当事人出具财政部门统一制发

的罚款收据。

当场收缴罚款的，行政机关二日

内将罚款缴付指定银行

调 查 取 证
1、抽样取证 2、询问当事人

3、调查证人 4、收集证据

5、勘验检查 6、技术鉴定

写出调查报告，依

法是否需要处罚

对当事人下达责令停止违法行为通

知书，听候处理

告知、听证阶段

1、下达行政处罚告知书，告知当事人

陈述申辩权并听取意见。2、下达书面

听证通知书。3、举行听证。

案 件 处 理
1、靖边县发展改革和科技局依法作出行政处罚。

2、提请上级机关或者行政监察机关处理。

3、提请公安机关处理。4、移交司法机关处理。

5、情节轻微，依法不需要作出处理。

制作行政处罚决定书
1、一般案件（自立案之日起三十日作出处理决定）。2、

重案机关主管负责人批准，可以延长三十日）。

送达当事人（7 日内）

执行到位
1、督促当事人自觉履行。

2、申请人民法院强制执行。

听 证 程 序

当事人接到告

知后是否在 3
日内提出听证

申请

是

听证参加人
1、经办机构的指派人员，案件调查员。

2、当事人及其代理人。3、听证会代表。

4、证人、鉴定人、翻译等。

确定听证的时间、地点

（举行听证 7 日前通知

当事人和有关人员）

听证综合报告


