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基本信息
目录名称 国有建设用地使用权划拨批准 事项名称 国有建设用地使用权划拨批准

查缴办类型 办理 日常用语 办理划拨手续

事项类型 行政许可 基本编码 610111040000

实施编码
11610824016087905L46101110400
00

地方基本编码
XK11001000

地方实施编码
11610824016087905L4610111 业务办理项编

码
11610824016087905L46101110400
0001

行使层级 县级 权力来源 法定本级行使

通办范围

通办范围说明

实施主体
靖边自然资源和规划局 （不动产
登记局）

实施主体性质
法定机关

委托部门
实施机构(科

室)
靖边县自然资源和规划局耕保股

权限划分 县级

办件类型 承诺件 办结时限单位 工作日

法定办结时限
20 工作日 法定办结时限

说明

规定法定办结
时限依据

承诺办结时限
20 工作日 承诺办结时限

说明

联办机构
联办机构适用

情形

服务对象 自然人,营利法人,非营利法人,非法人组织,特别法人

面向自然人事
项主题分类

准营准办,公用事业,规划建设

面向法人事项
主题分类

准营准办,公用事业,国土和规划建设

是否涉密 否

是否展示办事
指南

是

是否网办 是

网办系统 市级

网办方式 计算机端

计算机端是否
对接单点登录

否
计算机端在线
办理跳转地址

http://zwfw.yl.gov.cn/yl-web-
zwdt/epointzwmhwz/pages/defau
lt/index?vname=610824

企业投资项目
申报地址

办理形式 网上办理,证明事项告知承诺制办理

认证等级 二级

事项办理深度 信息发布(Ⅰ级）,材料预审（Ⅱ级）

网上办理深度 互联网咨询,互联网预审

四办类型
网上办,一次办 是否进驻政务

大厅
否

服务渠道 互联网政务服务门户

到办事现场次
数

1 必须现场办理
原因说明

需要纸质版原件存档

有无中介服务
事项

无

有无年检要求 无

有无年报要求 无

是否收费 否 是否可代办 是

是否支持物流
快递

申请材料可递送

收件人姓名 霍海涛 收件人电话 13892259885

收件人地址 靖边县党政第二办公区收发室 邮政编码 718500

邮寄说明



办理地点和时
间

1、陕西省榆林市靖边县张家畔镇党政第二办公区2号楼1503室(办理窗口:耕保股
),夏令时:星期一至星期五上午08:00至12:00,下午14:30至18:00(法定节假日除外)

冬令时:星期一至星期五上午08:00至12:00,下午14:00至17:30(法定节假日除外)

是否支持预约
办理

否

咨询方式 电话咨询

咨询电话 13892259885

监督投诉方式 电话监督投诉

监督投诉电话 0912-4621322

是否支持自助
终端办理

否

有无行政许可
数量限制

无
数量限制

无数量限制

申请主体的权
利和义务

申请人依法享有以下权利：1、申请人在办理本行政许可事项过程中，有权进行陈述
、申辩、咨询、办理进程查询和投诉；2、申请人对本行政许可事项的办理结果有异
议的，有权依法申请行政复议或提起行政诉讼。
申请人依法履行以下义务：1申请人应当对其申请材料实质内容的真实性负责，用签
字笔填写的表格内容及签字，字迹工整、清晰；2申请人应积极配合实施机关办理本
行政许可事项的相关工作，包括按要求补齐补正材料。

受理条件 申请人应具有良好的信用记录

设定依据

《中华人民共和国土地管理法》（最新修正是根据2019年8月26日第十三届全国人民
代表大会常务委员会第十二次会议《关于修改〈中华人民共和国土地管理法〉、〈
中华人民共和国城市房地产管理法〉的决定》第三次修正，自2020年1月1日起施行
。）
第五十四条　建设单位使用国有土地，应当以出让等有偿使用方式取得；但是，下
列建设用地，经县级以上人民政府依法批准，可以以划拨方式取得：
（一）国家机关用地和军事用地；
（二）城市基础设施用地和公益事业用地；
（三）国家重点扶持的能源、交通、水利等基础设施用地；
（四）法律、行政法规规定的其他用地。

办理依据 《土地管理法》第五十四条

行使内容

行政复议行政
诉讼

申请人对行政许可决定不服的，可在六十日内依法提出行政复议申请，或者在六个
月内依法提起行政诉讼。

特别程序 无特别程序

是否一窗受理 是 是否有结果 是

是否需要面向
社会公示

是 是否有申请材
料

是

公示范围 自然资源部土地市场动态监测与监管系统中进行批前公示

计划生效日期 计划取消日期

事项排序 1

备注说明



申请材料
材料提交说明

材料名称 (1) 关于办理国有建设用地使用权划拨手续的申请

材料编码 38002115 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

材料类型 原件 材料形式 纸质

原件规格 A4 210x297mm 原件份数 1

来源渠道 申请人自备 来源渠道说明 申请人自备

材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 无

备注 无

材料名称 (2) 组织机构代码

材料编码 38007048 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

材料类型 复印件 材料形式 纸质

复印件份数 1
复印件特殊要

求
加盖公章

来源渠道 申请人自备 来源渠道说明 申请人自备

材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 无

备注 无

材料名称 (3) 法人身份证明文件

材料编码 38001510 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

材料类型 复印件 材料形式 纸质

复印件份数 1
复印件特殊要

求
无

来源渠道 申请人自备 来源渠道说明 申请人自备

材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 无

备注 无

材料名称 (4) 会议纪要

材料编码 38002647 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

http://61.185.238.226:22258//group1/M00/1C/3B/rBIxU2CmEi-AB4xqAAAsADfV0rk192.doc
http://61.185.238.226:22258//group1/M00/09/F7/rBIxVGCmEmOAUrCkAAAsADfV0rk802.doc
http://61.185.238.226:22258//group1/M00/09/F7/rBIxVGCmEoqAe-S8AAAsADfV0rk303.doc


材料类型 原件或复印件 材料形式 纸质

原件规格 其他 原件份数 1

复印件份数 1
复印件特殊要

求
无

来源渠道 由政府部门核发 来源渠道说明 在政府办办理

材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 无

备注 无

材料名称 (5) 规划用途函

材料编码 38003075 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

材料类型 原件 材料形式 纸质

原件规格 A4 210x297mm 原件份数 1

来源渠道 由政府部门核发 来源渠道说明 自然资源主管部门办理

材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 需说明用地地块规划各项指标情况

备注 无

材料名称 (6) 征地补偿清册

材料编码 38005066 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

材料类型 原件或复印件 材料形式 纸质

原件规格 其他 原件份数 1

复印件份数
1 复印件特殊要

求
签注与原件相符并经办人签字加

盖骑缝章

来源渠道 申请人自备 来源渠道说明 村委会办理

材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 确保按照协议足额兑付农民

备注 无

材料名称 (7) 耕地占用税纳税申报表

材料编码 15000004 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

材料类型 原件 材料形式 纸质

原件规格 其他 原件份数 1

来源渠道 由政府部门核发 来源渠道说明 税务局办理

http://61.185.238.226:22258//group1/M00/1C/3D/rBIxU2CmEtqASd0QAAAsADfV0rk267.doc
http://61.185.238.226:22258//group1/M00/0A/06/rBIxVGCmFqqAAh9IAAAsADfV0rk969.doc
http://61.185.238.226:22258//group1/M00/0A/08/rBIxVGCmF1KAc6oSAAAsADfV0rk428.doc


材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 无

备注 无

材料名称 (8) 勘测定界平面图

材料编码 38001947 材料必要性 必要

是否是电子证
照

否 电子证照编码

材料类型 原件 材料形式 纸质

原件规格 A4 210x297mm 原件份数 1

来源渠道 中介机构 来源渠道说明 测绘公司

材料样本（样
表）

电子表单（空
表） 空表.doc

填报须知 无

要求提供材料
的依据

无

受理标准 无

备注 无

http://61.185.238.226:22258//group1/M00/0A/02/rBIxVGCmFZGAXfUSAAAsADfV0rk480.doc
http://61.185.238.226:22258//group1/M00/0A/0B/rBIxVGCmGDiAcSTuAAAsADfV0rk739.doc


常见问题



办理流程
办理流程-受理

受理标准

受理通
过

申请事项属于本行
政机关职权范围
，申请材料齐全、
符合法定形式，达
到申请条件。

受理结
果

其他方式
时限
（受理
）

1 工作日

补正或
更正

申请材料不齐全或
不符合法定形式。

补正或
更正结
果

其他方式 时限
（补正
或更正
）

4 工作日

不予受
理

申请事项依法不需要取得行政许可的或申请事项依法不属于本行政机关职权范
围的或因数量限制、政策变动等原因停止受理的。

办理流程-审查
审查方式 书面审查,听取利害关系人意见和集体审查

审查标准 是否符合《划拨用地目录》

审查结果 通过

审查时限 5 工作日

办理流程-决定
决定公开 公开 决定时限 10 工作日

办理流程-结果样本

结果名称 (1) 审批土地件

结果类型 (1) 批文

材料编码 38004487 是否电子证照 否

电子证照编码 结果样本 划拨用地发文模板（上报）.docx

结果名称 (2) 国有建设用地使用权划拨决定书

结果类型 (2) 其他

材料编码 23000219 是否电子证照 否

电子证照编码 结果样本 划拨决定书模板.doc

办理流程-送达
送达人或者送

达窗口
申请人

办理流程-办理流程图

办理流程图

办理流程说明 无

http://61.185.238.226:22258//group1/M00/0A/1E/rBIxVGCmHnGALi6fAABVS_AJYkY93.docx
http://61.185.238.226:22258//group1/M00/0A/A4/rBIxVGCnG-aAeZ_rAAKvhlg1tcw645.doc

